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АДМИНИСТРАЦИЯ 
НОВОКРАСНЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЕРШОВСКОГО  РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
 от 24.12.2018 г.                                                         № 43 
«Об утверждении Положения об 
учетной политике Администрации 
Новокраснянского муниципального образования»
В целях формирования полной и достоверной информации о деятельности учреждения, правильности исчисления налогов и формирования отчетности, в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» администрация Новокраснянского муниципального образования Ершовского района Саратовской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить Положение об учетной политике Администрации Новокраснянского муниципального образования Ершовского района Саратовской области, согласно приложению к настоящему Постановлению.

        2.Настоящее постановление  вступает в силу с   01.01.2019 года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 

Глава   Новокраснянского 

муниципального образования                                                              Е.Ю.Кузнецова
 

 
 
 
Приложение

к постановлению  администрации
Новокраснянского муниципального

 образования Ершовского 

 района Саратовской области 
от 24.12.2018 г.№ 43  

 

Положение об учетной политике 
Администрации Ершовского муниципального района Саратовской области  
1. Общие положения 
1.1. Бухгалтерский учет в администрации Новокраснянского муниципального образования Ершовского района Саратовской области ведется на договорных началах  МУ «Централизованная бухгалтерия Ершовского муниципального района», возглавляемой руководителем  .
1.2. Обработка учетной информации осуществляется автоматизированным способом с применением АС "СМЕТА"(п. 19 Инструкции № 157н).

1.3. По учреждению в целом рабочий план счетов бухгалтерского учета устанавливается на основании Единого плана счетов и Инструкции № 162н с указанием всех используемых аналитических счетов по учреждению (см. приложение № 1) . 

1.4. Раздельный учет по источникам финансового обеспечения согласно п. 21 Инструкции № 157н. в целях бухгалтерского учета обеспечивается на счетах бухгалтерского учета посредством кодов, которые указываются в 18-м разряде счета Единого плана счетов, а именно 1 – бюджетные средства (публичные обязательства) .

Учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников финансирования в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов учреждения. 

1.5. Для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними в учреждении в целом применяются: 
- формы первичных учетных документов класса 03 и класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утв. Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» формы первичных учетных документов, разработанные учреждением самостоятельно в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

1.6. Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета по формам, утв. Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».

1.7. Регистры бухгалтерского учета формируются учреждением в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях.

1.8. Регистры бухгалтерского учета на бумажный носитель формируются по итогам месяца.

1.9. Сроки хранения документов в учреждении устанавливаются в соответствии с Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»: 

а) годовая отчетность – постоянно;

б) квартальная отчетность – не менее пяти лет;

в) документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет;

г) документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов, – не менее шести лет (Федеральный закон от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, в территориальные фонды обязательного медицинского страхования»);

д) прочие бухгалтерские документы – не менее пяти лет.

1.10. Учреждением представляется бюджетная отчетность, формируемая на бумажных носителях и в электронном виде в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

1.11. Данные бухгалтерского учета и отчетности в учреждении формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. Такие события носят названия события после отчетной даты. 

1.12. Согласно п. 6 Инструкции № 157н, внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле: см. приложение № 2.

1.13. В учреждении организованы закупка товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных (муниципальных) нужд в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и планом закупок. 

1.14. Для проведения инвентаризаций создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии и порядок ее работы, а также документальное оформление инвентаризации и особенности отражения ее результатов определяются в соответствии с Положением об инвентаризации, см. приложение № 3.

 
2.Основные средства

    Учет основных средств ведется учреждением в соответствии с ФСБУ "Основные средства", применяемым одновременно с ФСБУ "Концептуальные основы бухучета" и Инструкцией N 157н. 
2.1 Критерии признания активов основными средствами

 
    Активы (независимо от стоимости) принимаются к учету в качестве объектов основных средства (далее - ОС) при одновременном соблюдении следующих условий:
    - актив предназначен для неоднократного или постоянного использования при выполнении государственных (муниципальных) полномочий, для деятельности по выполнению работ (услуг) или для управленческих нужд учреждения;
    - при использовании актива планируется получить экономические выгоды или полезный потенциал, и первоначальную стоимость актива как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить;
    - срок полезного использования актива составляет более 12 месяцев;
    - актив находится в эксплуатации, в запасе или на консервации, либо передан во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования.

2.2  Оценка ОС при принятии их к учету
    ОС принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, порядок определения которой зависит от того, в результате какой операции имущество поступает в учреждение.
    Если ОС поступает в учреждение в результате обменной операции, первоначальная стоимость ОС определяется в порядке, установленном пунктами 15, 20 и 21 ФСБУ "Основные средства".
    Если ОС поступает в учреждение в результате необменной операции, то ОС принимается к учету по справедливой стоимости на дату его приобретения.
    (основание: пункт 22 ФСБУ "Основные средства").
    ОС, выявленные учреждением в ходе инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету. (основание: пункт 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета", пункт 31 Инструкции N 157н).
    Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете    (основание: пункт 8 ФСБУ "Основные средства").
2.3. Единица учета ОС
    Единицей учета основных средств является инвентарный объект. При этом критерии признания объекта ОС, предусмотренные пунктом 8 ФСБУ "Основные средства", применяются к инвентарному объекту в целом. 
2.4 Начисление амортизации по ОС 
    Учреждение начисляет амортизацию по объектам основным средств :линейным методом  
2.5.  Срок полезного использования объекта основных средств в целях принятия к учету объектов в составе основных средств и начисления амортизации определяется согласно п. 35 ФСБУ «Основные средства». 

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»: 

· стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 % балансовой стоимости объекта при принятии к учету; 

· стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации; 

б) на объекты движимого имущества: 

· стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 

· стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21; 
2.6. Списание активов с забалансового учета объектов основных средств производится по мере: 

- непригодности к использованию;

- невозможности восстановления.

3. Учет материальных запасов 
3.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также объекты, указанные в п. 99 Инструкции № 157н .

3.2. Аналитический учет материальных запасов ведется по: 

- видам запасов;

- наименованиям;

- номенклатурным номерам;

- источникам финансового обеспечения;

- местам хранения;

- материально ответственным лицам.

3.3. Оценка материальных запасов при поступлении осуществляется следующим образом: 

– приобретенных за плату – по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов на его покупку. Расходы, связанные с приобретением материальных запасов, распределяются пропорционально стоимости видов материалов;

– полученного безвозмездно – по рыночной стоимости на дату оприходования имущества. Текущая рыночная стоимость определяется в порядке, установленном для основных средств;

– произведенного (изготовленного) учреждением – по стоимости его изготовления (фактических затрат на его изготовление)

3.4. В соответствии с п. 108 Инструкции № 157н, списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание учреждения и т. п.) производится по   стоимости приобретения.

3.5. При списании горюче-смазочных материалов (далее – ГСМ) применяются: 

- нормы, разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р;

-путевой лист, заполняется один раз в неделю.

3.6. Выданные в эксплуатацию хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские товары списываются на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на хозяйственные нужды. 

3.7. Строительные материалы списываются на основании дефектной ведомости. 

3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

 
4. Учет финансовых активов и обязательств
4.1. Перечень должностных лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные цели и представительские расходы, и лимит подотчетных сумм устанавливаются распоряжением главы. 

4.2. Денежные документы учитываются в кассе учреждения по фактической стоимости приобретения. В составе денежных документов учитываются: 

- почтовые марки;

- почтовые конверты.

4.3. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства) с приложением документов ,являющихся основанием для принятия обязательств перед поставщиками(подрядчиками) за поставленные материальные ценности и выполненные работы и оказанные услуги (договора ,накладные, счета-фактуры ,акты выполненных работ). Аналитический учет расчетов по оплате труда  ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

4.4. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется в соответствии с п. 318 Инструкции № 157н на основании документов, подтверждающих их принятие .
4.5. Списание безнадежной дебиторской (кредиторской) задолженности производится: 

- по истечении общего срока исковой давности;

- в связи с прекращением исполнения обязательства вследствие невозможности его исполнения;

- в связи с прекращением исполнения обязательства на основании акта государственного органа;

- на основании акта о ликвидации организации.

4.6. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается c баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания является: 

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

4.7. Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству РФ, способом.

4.8. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания служит: 

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089).

4.9. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

4.10. Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения в порядке, установленном главным распорядителем бюджетных средств (главным администратором источников финансирования дефицита бюджета) .

 
5. Учет доходов . 
5.1. Доходы и расходы учреждения признаются по методу начисления. 

– в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) и по иным аналогичным доходам – на дату подписания акта приема-передачи имущества;

– в виде безвозмездно полученных денежных средств и иных аналогичных доходов – на дату поступления денежных средств на лицевой (расчетный) счет;

– по сданному в аренду имуществу – в последний день месяца (на дату составления акта об оказанных услугах);

– в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба) – на дату признания их должником (подписания акта) либо на дату вступления в законную силу решения суда.
Приложение 1 

к Положению об учетной политике администрации Новокраснянского МО Ершовского района.
 

 

	РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ
	

	101.11.000 (Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения)
	

	101.12.000 (Нежилые помещения (здания и сооружения)  - недвижимое имущество учреждения)
	

	101.34.000 (Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения)
	

	101.35.000 (Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения)
	

	101.36.000 (Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения)
	

	101.38.000 (прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения)
	

	104.11.000 (Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения)
	

	104.12.000 (Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения)
	

	104.34.000 (Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения)
	

	104.35.000 (Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения)
	

	104.36.000 (Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения)
	

	104.38.000 (Амортизация прочих основных  средств - иного движимого имущества учреждения
	

	105.36.000 (Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения)
	

	106.00.000 (Вложения в нефинансовые активы)
	

	201.30.000 (Денежные средства в кассе учреждения)
	

	204.00.000 (Финансовые вложения)
	

	205.00.000 (Расчеты по доходам)
	

	206.00.000 (Расчеты по выданным авансам)
	

	208.00.000 (Расчеты с подотчетными лицами)
	

	209.00.000.(Расчеты по ущербу и иным доходам)
	

	210.02.000 (Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет)
	

	215.00.000(Вложения в финансовые активы)
	

	301.00.000 (Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам)
	

	302 .10.000 (Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда)
	

	302.20.000 (Расчеты по работам ,услугам)
	

	302.30.000 (Расчеты по поступлению нефинансовых активов)
	

	302.40.000 (Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям)
	

	302.50.000 (Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам)
	

	302.60.000 (Расчеты по социальному обеспечению)
	

	302.90.000 (Расчеты по прочим расходам)
	

	303.01.000 (Расчеты по налогу на доходы физических лиц)
	

	303.02.000 (Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай врем нетрудоспособности и в связи с материнством)
	

	303.05.000 (Расчеты по прочим платежам в бюджет)
	

	303.06.000 (Расчеты по страховым взносам на обязат социальное страхование от несчастных случаев на производстве и проф заболеваний)
	

	303.07.000 (Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС)
	

	303.10.000 (Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии)
	

	303.11.000 (Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии)
	

	303.12.000 (Расчеты по налогу на имущество организаций)
	

	304.03.000 (Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда)
	

	304.04.000 (Внутриведомственные расчеты)
	

	304.05.000 (Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом)
	

	401.10.000 (Доходы текущего финансового года)
	

	401.20.000 (Расходы текущего финансового года)
	

	401.30.000 (Финансовый результат прошлых отчетных периодов)
	

	501.13.000 (Лимиты бюджетных обязательств ПБС (текущий финансовый год))
	

	501.15.000 (Полученные ЛБО (текущий финансовый год))
	

	501.23.000 (ЛБО ПБС (очередной финансовый год за текущим))
	

	501.25.000 (Полученные ЛБО (очередной финансовый год за текущим))
	

	501.33.000 (ЛБО ПБС (второй финансовый год планового периода))
	

	501.35.000 (Полученные ЛБО (второй финансовый год планового периода))
	

	502.11.000 (Принятые обязательства (текущий финансовый год))
	

	502.12.000 (Принятые денежные обязательства (текущий финансовый год))
	

	502.21.000 (Принятые обязательства (очередной финансовый год за текущим))
	

	502.22.000 (Принятые денежные обязательства (очередной финансовый год за текущим))
	

	503.13.000 (Бюджетные ассигнования ПБС, администраторов ИФДБ (текущий финансовый год))
	

	503.15.000 (Полученные бюджетные ассигнования (текущий финансовый год))
	

	503.23.000 (Бюджетные ассигнования ПБС, АИФДБ (очередной финансовый год за текущим))
	

	503.25.000 (Полученные бюджетные ассигнования (очередной финансовый год за текущим))
	

	503.33.000 (Бюджетные ассигнования ПБС, АИФДБ (второй финансовый год планового периода))
	

	503.35.000 (Полученные бюджетные ассигнования (второй финансовый год планового периода))
	

	 
	


Приложение 2

к Положению об учетной политике

администрации Новокраснянского МО 

Ершовского района Саратовской области
Положение о внутреннем финансовом контроле
 

Настоящее положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля фактов хозяйственной жизни Администрации Новокраснянского муниципального образования Ершовского района Саратовской области именуемого дальнейшем "Администрация".

Положение разработано в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса, Налогового кодекса, Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 №157н, Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 №162н, Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 №191н, иных нормативных правовых актов.

Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета.
Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего контроля и мероприятий внутреннего контроля.
Система внутреннего контроля обеспечивает:
- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников;
- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учреждения;
- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- предотвращение ошибок и искажений;
- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения;
- сохранность имущества учреждения.
1. Цели и задачи внутреннего финансового контроля
1.1. Внутренний финансовый контроль проводится в целях:

- предупреждения, выявления и пресечения нарушений законодательства РФ;

- повышения эффективности и результативности деятельности Администрации;

- формирования своевременной и надежной финансовой и управленческой информации.

1.2. Задачами внутреннего финансового контроля являются:

- соблюдение требований законодательства РФ и финансовой дисциплины;

- проверка целесообразности финансово-хозяйственных операций;

- определение правомерности использования   средств, поступающих в Администрацию, в том числе целевого характера, эффективности и экономности;

- контроль за состоянием бюджетного и налогового учета, формированием достоверной и полной отчетности по результатам деятельности;

- установление наличия имущества Администрации, а также соблюдение требований по его сохранности и эффективности использования;

- оперативное выявление и предотвращение возможных злоупотреблений со стороны должностных лиц;

- контроль за своевременным и полным устранением выявленных по результатам контрольных мероприятий нарушений и недостатков, принятие решений по возмещению причиненного ущерба.

 

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. В ходе внутреннего финансового контроля проверяются (объектами контроля являются):

- сметные (плановые) документы (планы, сметы, нормы расходов);

- договоры и контракты (с поставщиками и подрядчиками, с покупателями и заказчиками);

- документы, определяющие организацию и ведение учета, составление и представление отчетности (учетная политика, положение о комиссии по поступлению и выбытию активов, положение об инвентаризационной комиссии и пр.);

- бюджетный учет (полнота и точность данных, оформление первичных документов и регистров учета, соблюдение норм действующего законодательства при ведении учета);

- бюджетная, статистическая, налоговая и иная отчетность;

- имущество Администрации (наличие, условия эксплуатации, меры по обеспечению сохранности, обоснованность расходов на содержание);

- обязательства Администрации (наличие, причины образования, своевременность погашения задолженности);

- трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, правила начисления заработной платы, назначения и выплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат, порядок рассмотрения трудовых споров, соблюдение норм трудового законодательства);

- применяемые информационные технологии (их возможности, степень и эффективность использования, режим работы, меры по ограничению несанкционированного доступа, автоматизированная проверка целостности данных и пр.).

2.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется следующими лицами (субъекты контроля):

- должностные лица (сотрудники) Администрации и должностные лица (сотрудники) МУ «Централизованная бухгалтерия ЕМР» по договору, в соответствии с их обязанностями (полномочиями);

- комиссия по поступлению и выбытию активов в соответствии с ее функциями и полномочиями (далее - комиссия);

- инвентаризационная комиссия в соответствии с ее функциями и полномочиями (далее - комиссия);

- комиссия по проверке показателей спидометров транспортного средства в соответствии с ее функциями и полномочиями (далее - комиссия);

- комиссия и для проведения внеплановой ревизии кассы в соответствии с ее функциями и полномочиями (далее - комиссия);

- руководитель  МУ «Централизованная бухгалтерия ЕМР» и главный бухгалтер.

2.3. Внутренний финансовый контроль в Учреждении проводится в трех формах:

- предварительный контроль осуществляется до совершения факта хозяйственной жизни: при обсуждении, утверждении и исполнении решений по финансовым и хозяйственным вопросам. Такой контроль позволяет определить, насколько целесообразна и правомерна та или иная операция. Предварительный контроль осуществляется главой, руководителем  МУ «Централизованная бухгалтерия ЕМР» и главный бухгалтером по соглашению, при исполнении их должностных обязанностей;

- текущий контроль осуществляется непосредственно на стадии совершения фактов хозяйственной жизни: при составлении и утверждении сметных (плановых), расчетных, договорных и иных документов. Текущий контроль проводится непрерывно сотрудниками администрации и сотрудниками    МУ «Централизованная бухгалтерия ЕМР» по  соглашению при исполнении их должностных обязанностей;

- последующий контроль осуществляется после совершения фактов хозяйственной жизни путем анализа и проверки первичной документации, данных бухгалтерского учета и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых мероприятий. Последующий контроль обеспечивается комиссией.

Последующий финансовый контроль осуществляется путем проведения отдельных контрольных мероприятий.

2.3.1. Контрольные действия могут проводиться:

- сплошным способом - проведение контрольных действий в отношении всей совокупности фактов хозяйственной жизни, относящихся к изучаемому вопросу проверки;

- выборочным способом - проведение контрольных действий в отношении части фактов хозяйственной жизни, относящихся к изучаемому вопросу проверки.

 
3. Оформление результатов внутреннего финансового контроля
3.1. Результаты предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя главы МО, в которых приводится перечень выявленных нарушений, а также мероприятия (рекомендации) по их устранению и недопущению в дальнейшем.

3.2. Результаты последующего контроля оформляются соответствующими бухгалтерским документами (сличительная ведомость, инвентаризационная опись, инвентаризация денежных средств, инвентаризационная опись денежных средств).

Бухгалтерские документа подписывается председателем и членами комиссии и представляется главе МО  для подтверждения. К бухгалтерским документам прилагаются письменные объяснения сотрудников , относящиеся к вопросам проверки.

По согласованию с главой МО устанавливаются сроки ознакомления с бухгалтерским документами и выполнения мероприятий по устранению нарушений.

Лица, не согласные с результатами проверки, отображенными в бухгалтерских документах, вправе представить письменные возражения или замечания.

3.3. Служебные записки и бухгалтерские документы, содержащие результаты внутреннего финансового контроля, являются документами внутреннего пользования, а информация, изложенная в них, - конфиденциальной. Лица, уполномоченные на проведение такого контроля, не вправе разглашать и передавать эту информацию третьим лицам.

 

4. Ответственность лиц, участвующих в проверке
4.1. Ответственность за организацию и функционирование внутреннего финансового контроля возлагается на главу МО.

4.2. Лица, уполномоченные на проведение внутреннего финансового контроля, несут ответственность за проведение и развитие внутреннего финансового контроля в рамках своей компетенции и в соответствии с должностными обязанностями. В случае недобросовестного исполнения таких обязанностей указанные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

4.3. Лица, виновные в совершении нарушений, выявленных по результатам проверок, привлекаются к ответственности согласно законодательству РФ.

